Regulamin Biblioteki Stacji Muzeum

I. PRZEPISY OGOLNE

§1

Biblioteka funkcjonuje w ramach oddzialu muzealnego — Muzeum Kolejnictwa Stacji Muzeum,
samorzadowej instytucji kultury pn. Stacja Muzeum zarejestrowanej w Rejestrze Instytucji Kultury
prowadzonej przez Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego pod nr. RIK 25/15

§2

Biblioteka miesci si¢ w siedzibie Stacji Muzeum w Warszawie przy ul. Towarowej 3.

§3

Do podstawowych zadan Biblioteki nalezy :

gromadzenie, opracowanie, ochrona i aktualizacja materiatow bibliotecznych utrwalonych w
dowolnej formie zwanych dalej materiatami, ze szczegélnym uwzglednieniem materiatow
dotyczacych transportu i techniki w szczeg6lnosci zwigzanych infrastrukturg 1 kolejowa 1
historig kolejnictwa,

udostgpnienie materiatow bibliotecznych na miejscu oraz wypozyczenie ich na zewnatrz,
pelnienie funkcji o$rodka informacji naukowej,

tworzenie i udostgpnienie wiasnych baz danych faktograficznych, katalogowych oraz
organizowanie dostgpu do baz zewngtrznych,

organizowanie réznego rodzaju imprez popularyzujagcych ochrong dobr kulturalnego
dziedzictwa ludzko$ci zwigzanego z rozwojem transportu i techniki w Polsce, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem transportu kolejowego,

ustawiczne doskonalenie kadry i form pracy bibliotecznej stosownie do wymogow
wspolczesnosci.



II. ORGANIZACJA WEWNETRZNA BIBLIOTEKI

Zasady ogolne

§4
1. Zbiory Biblioteki Stacji Muzeum udostgpnia si¢ bezptatnie.
2. Ze zbioréw moga korzysta¢ pracownicy Stacji Muzeum, naukowcy i studenci zajmujacy si¢
historig techniki, hobbysci 1 mitosnicy kolei oraz inne zainteresowane osoby zwane dalej
czytelnikami .
3. Czytelnicy po wejsciu do Biblioteki majg obowigzek zapoznaé¢ si¢ z niniejszym
Regulaminem.
4, Czytelnicy maja obowigzek dba¢ o powierzone im materialy, odpowiednio je zabezpieczy¢
przed zniszczeniem czy zagubieniem.
5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wypozyczonej pozycji nalezy to niezwlocznie

zglosi¢ pracownikowi Biblioteki, ktory wskaze w jaki sposob mozna naprawié¢ szkodg.
Formy naprawienia szkody :
odkupienie identycznego egzemplarza,
odkupienie innej publikacji w zamian za zagubiona,
pokrycie kosztow naprawy,
uiszczenie wyliczonej przez Komisje Biblioteczng kwoty pokrywajacej szkode,
w przypadku szkody wyrzadzonej na dokumentach wypozyczonego w ramach wypozyczen
migdzybibliotecznych naprawienie szkody nastagpi w formie zaakceptowanej przez
biblioteke¢ z ktorej dokument zostat wypozyczony.
6. W czytelni obowigzuje zakaz picia napojow, spozywana positkow praz prowadzenia rozmow
przez telefon.
7. Czytelnicy zobowigzani sg do poszanowania udostepnionych materiatow, dbania o wyposazenie
pomieszczen, a takze o komfort pracy innych czytelnikow.
8. Ksiggozbior Biblioteki Stacji Muzeum, oraz pomieszczenia ktore zajmuje s niedostepne dla
pracownikow  Stacji Muzeum poza jej godzinami pracy. W szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach w uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki, albo Dzialem Edukacji pracownicy moga
uzyska¢ zgode na korzystanie z jej zbioréw czy pomieszczen w innych godzinach.

Wypozyczalnia
§5
1. Osoby nie bedace pracownikami Stacji Muzeum moga korzysta¢ ze zbiorow tylko w
czytelni w godzinach pracy biblioteki, po uprzednim ustaleniu wizyty telefonicznie lub mailowo.
2. Okrycia wierzchnie, duze torby, plecaki nalezy zostawi¢ na miejscu wskazanym przez
bibliotekarza.
3. Przed skorzystaniem z ksiggozbioru nalezy okaza¢ bibliotekarzowi dokument tozsamosci i

wpisac si¢ do zeszytu rejestrujacego wizyty w czytelni, a takze przedstawi¢ do wgladu wnoszone 1
wynoszone materialy wlasne.



4. Pracownicy Stacji Muzeum moga wypozyczy¢ materiaty na zewnatrz na okres 1 miesiaca
po uprzednim zarejestrowaniu si¢ w Bibliotece 1 wypetieniu stosownych dokumentéw (rewersy).

5. Pracownicy rozwigzujacy umowe o prace¢ maja obowigzek zwrotu wypozyczonych
materiatow 1 uzyskania podpisu bibliotekarza na tzw. obiegdowce.

6. Pracownikom Stacji Muzeum nie wolno uzycza¢ ksiazek z Biblioteki osobom trzecim.

7. Materialy potrzebne pracownikowi Stacji Muzeum, ktérych Biblioteka nie posiada w

swoich zbiorach moga by¢ mu sprowadzone z innych bibliotek poprzez wypozyczenie
migdzybiblioteczne.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna:

§6
1. Wypozyczanie materialdw na zewnatrz w ramach wspolpracy bibliotek odbywa si¢ na
podstawie dodatkowej, pisemnej umowy na wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.
2. Biblioteka ma prawo odmowi¢ wypozyczenia materiatow jesli sg one szczegolnie cenne,
albo sa zachowane w zlym stanie.
3. Materialy sprowadzone pracownikowi Stacji Muzeum w ramach wypozyczen
mig¢dzybibliotecznych udostgpniane s3 mu na okres 2 tygodni.
4, Czytelnik ponosi catkowita odpowiedzialno$¢ za udostgpnione materiaty.

Kopiowanie

§ 7
1. Czytelnik moze bezptatnie fotografowa¢ udostgpniony material biblioteczny bez uzycia
lampy btyskowej po uzyskaniu zgody pracownika Biblioteki.
2. Zgoda na wykonanie kserokopii udostgpnionego materialu uzalezniona jest od jego stanu
zachowania i pewnosci, ze kopiowanie nie narazi go na uszkodzenie.
3. Nie udostepnia si¢ do kserowania materiatéw rzadkich, kosztownych, niektorych zbiorow
specjalnych i publikacji wydanych przed rokiem 1946.
4. Kopiowanie moze obejmowaé jedynie materialty juz rozpowszechnione wylacznie na
wlasny uzytek.
S. W celu wykonania kserokopii lub scanu materiatu bibliotecznego nalezy ztozy¢ stosowne

zamoOwienie na formularzu, ktérego wzoér dostepny jest na stronie internetowej Stacji Muzeum
lub u pracownika Biblioteki.

6. Ustala si¢ nast¢pujacy cennik za ustuge kserowania i scanowania materiatow
bibliotecznych:



Cennik

. . Format A4 Format A4 FormatA3 FormatA3
Rodzaj ushugi Skan
cz.-b. kolor cz.-b. kolor
do uzytku prywatnego 4 5 4 2,00 zt 2,00 zt 4,00 zt 0,50 zt
(1 strona)
cel naukowy (1 strona) 0,50 zt 1,50 zt 1,00 zt 3,00 zt 0,20 zt
Kwerendy
§8
1. Biblioteka prowadzi odptatne ustugi w zakresie wyszukiwania informacji dotyczacych

zagadnien zwigzanych z transportem oraz rozwojem i historig kolejnictwa w zasobach wtasnych i
Internecie tzw. kwerend.

2. W celu zaméwienia kwerendy nalezy zlozy¢ stosowne zamowienie na formularzu,
ktorego wzor dostgpny jest na stronie internetowej Stacji Muzeum lub u pracownika Biblioteki.
3. Ustala si¢ nastepujacy cennik za ustugi okreslone w ust. 1
Cennik
Znizka w przypadku
Cena za godzine uzasadnionego celu

Rodzaj kwerendy kwerendy naukowego lub

popularnonaukowego
Na podstawie zlecenia instytucji / podmiotu

prawnego - cel komercyjny 20zt 1074
Na wniosek osoby prywatnej 10 zt 5zt
Na podstawie zlecenia muzeum, archiwum oraz

innych podmiotéw uprawnionych na podstawie 0 zi 0 zt

ustawy o muzeach

Postanowienia koncowe

§ 9

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 01.06.2017 r.



