Zatacznik do Zarzadzenia nr 35/2023 z dnia 06.06.2023 r.
REGULAMIN

Udostepniania materiatéw archiwalnych z dziatu Inwentarzy Stacji Muzeum

Niniejszy Regulamin okresla szczegdtowy tryb udostepniania materiatéw archiwalnych z dziatu

Inwentarzy Stacji Muzeum innym, zainteresowanym podmiotom.

§1
Sposéb zapytan o kwerendy i pozyskanie materiatow

Aby uzyskaé dostep do materiatdéw archiwalnych oraz innych zbioréw Stacji Muzeum, nalezy:

1) Wypetié formularz zgtoszenia kwerendy (dostepny na stronie internetowe] Stacji Muzeum)
iprzestac jego podpisany skan na adres inwentarze@stacjamuzeum.pl lub
sekretariat@staciamuzeum.pl,

2) Sformutowa¢ zapytanie w formie wiadomosci e-mail i przesta¢ je na adres
inwentarze@stacjamuzeum.pl lub sekretariat@stacjamuzeum.pl

3) Nie jest mozliwe zgtoszenie kwerendy w formie ustnej (telefonicznie).

W przypadku niepozostawienia danych kontaktowych przy wysytaniu zapytania, zgtoszenie traktuje

sie jako ztozone nieskutecznie i nie bedzie ono rozpatrywane.

Dane poszukiwanych materiatéw powinny byé mozliwie jak najbardziej precyzyjne.

W przypadku zgtaszania zapytania niezbedne jest okreslenie celu poszukiwan. Nie jest mozliwe

udostepnianie zbioréw na uzytek prywatny. W przypadku badan genealogicznych zbiory mogg by¢

udostepnione poglagdowo, w postaci miniatur o matej rozdzielczosci.

W przypadku dokumentacji technicznej taboru nie udostepnia sie skandw na uzytek prywatny.

§2

Udostepniane materiaty
Przy zgtoszeniu kwerendy, pod katem okreslonego zapytania zostang przeszukane wszystkie
kategorie zbiorow Dziatu Inwentarzy.
Zbiory mogg by¢ udostepnione w formie elektronicznej (skany, fotografie) przy czym dopuszcza
sie zardbwno wykonanie skandw przez pracownikéow Dziatu Inwentarzy, jak réwniez
udostepnienie zbiorow na miejscu (w siedzibie Stacji Muzeum) w celu sfotografowania. Nalezy
kazdorazowo omoéwi¢ zapotrzebowanie na materiaty o okreslonej rozdzielczosci, w celu
odpowiedniego dobrania techniki skanowania lub fotografii.
W przypadku udostepnienia zbioréw w celu sfotografowania na miejscu podczas catego
procesu obecny bedzie pracownik Stacji Muzeum.
Stacja Muzeum ma prawo nie wyrazi¢ zgody na skanowanie lub fotografowanie zbioréw na
miejscu.
W przypadku zbioréw dokumentacji technicznej ze wzgledu na stan zachowania rysunki sg
udostepniane jedynie w formie elektronicznej (w przypadku posiadania kopii cyfrowych przez
Stacje Muzeum) lub do wgladu, bez mozliwosci samodzielnego skanowania.
W uzasadnionych przypadkach za zgoda Dyrektora Stacji Muzeum dokumentacja techniczna
moze zostac¢ uzyczona do samodzielnego skanowania.
Kazdorazowo nalezy uprzednio umoéwic¢ wizyte w dogodnym terminie z pracownikami Dziatu
Inwentarzy Stacji Muzeum. Brak umdwionego terminu moze skutkowa¢ brakiem mozliwosci
przejrzenia materiatéw.
Przed udostepnieniem materiatéw konieczne jest uprzednie podpisanie umowy licencyjnej,
szczegotowo regulujgcej zasady udostepniania, licencje i pola eksploatacji.
Wydanie materiatéw nastgpi nie wczesniej niz po otrzymaniu potwierdzenia ptatnosci oraz
podpisaniu przez obie strony stosownych uméw.
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§3

Optaty
Optaty za uzyczenie zbioréw sg wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Za wykorzystanie materiatéw do pracy licencjackiej, magisterskiej lub doktorskiej Stacja
Muzeum nie pobiera opfat. Konieczne jest przedstawienie pisma od Uczelni potwierdzajgcego
fakt przygotowywania pracy dyplomowej. Jednoczesnie, w przypadku pdzniejszej publikacji
nalezy uzyskac zgode Dyrektora Stacji Muzeum na uzycie materiatdw i uregulowac optfaty wg
cennika.
Za wykorzystanie materiatdw przez Muzea, Instytucje Kultury, Jednostki Samorzadu
Terytorialnego oraz instytucje painstwowe (MKiDN, WUQZ itp.) Stacja Muzeum nie pobiera optat
za wykonanie kwerendy.
W szczegdlnych przypadkach, za zgodg Dyrektora, Stacja Muzeum moze odstgpi¢ od pobierania
optat za uzyczenie.
Kazdorazowo przy wykorzystywaniu materiatéw konieczne jest umieszczenie informacji, ze
stanowig one wtasnos¢ Stacji Muzeum.
Kazdorazowo w przypadku wykorzystywania materiatéw archiwalnych w publikacjach
warunkiem koniecznym do udostepnienia materiatéw jest ztozenie zobowigzania dotyczacego
przekazania 1 sztuki ww. publikacji do zbioréw Stacji Muzeum w terminie nie pdzniejszym niz 1
rok od udzielenia licencji (udostepnienia materiatéw przez Stacje Muzeum).

§4
Ptatnosc
Ptatnos¢ naleznosci mozna uisci¢ na konto bankowe Stacji Muzeum, lub gotéwka w Dziale
Ekonomiczno-Finansowym Stacji Muzeum.
Na zyczenie Stacja Muzeum wystawia fakture VAT.

§5
Postanowienia koricowe
Osoby korzystajgce z ustug Stacji Muzeum objetych powyzszym regulaminem zobowigzane sg
do jego przestrzegania, jak réwniez do przestrzegania Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062).
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia zarzadzenia nr 35/2023 z dnia 06.06.2023r.



Zatacznik nr 1 do REGULAMINU Udostepniania materiatéw archiwalnych z dziatu Inwentarzy Stacji Muzeum

CENNIK
Lp. Ustuga Cele publiczne Na uzytek prywatny
Wykonanie kwerendy Zrédtowej w
1. | zbiorach Dziatu Inwentarzy Stac;ji - 50.00 zt PLN
Muzeum
2. | Optata za udzielenie licenc;ji - 100 zt PLN za 1 szt.
Udostepnienie skanu / fotografii
3. o, 40 zt PLN za 1 szt. 140.00 zt PLN za 1 szt.
materiatéw?
Udostepnienie materiatow do
. . 25PLNzalh
4. | samodzielnego skanowania / L. 125.00 zt PLN za 1 szt.
. . udostepnienia
wykonania fotografiiZ
Ustuga ekspresowa (do 5 dni ) .
5. + 100% ceny regularnej | + 100% ceny regularnej
roboczych)

! Optata obejmuje koszt skanowania / wykonania fotografii przez pracownika Stacji Muzeum

2 Optata obejmuje koszt pracy pracownika Stacji Muzeum przy przygotowaniu i pilnowaniu uzyczonych
materiatéw



